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DINAS PERTANAHAN
KABUPATEN MALANG

‘Disahkan oleh

DINAS PERTANAHAN Nama SOP Proses Mutasi PNS

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 8{1. Memahami temang Identifikasi Risiko dan Peluang
Tahun 2016 Tentang FPembentukan dan{2 Memiliki kemampuan dalam berkoordinasi dengan semua pihak terkait
Susunan Perangkal Caerah

2 Peratursn Bupaii Malang Nomor 43 Tahun
2016 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi, Sera Tala
Kerja Dinas Peranahan

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. Pengajuan Mutasi PNS 1. Dala-data pendukung
2. Disposisi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Kedisiplinan Kunci keberhasilan 1. Sekretars
2. Kurangnya Kedispiinan dapat menghambat|2 Kasubag Umum, Keuangan dan Kepegawalan
kinerja satuan kerja 3. Staf
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FLOWCHART PROSEDUR MUTASI PEGAWAI

parmintaan mutasi PMS ke Kadis

i Kagiatsn Pelaksana - __Mutu Baku : ¥

e JEU Sekrataris Kadis Kelengkapan i Output | Paisrangan
Kasubag Umpeg menerima ajlan mulas “ﬁ =
dari staf PNS a3 auan pemintaan dan

1 |insiansi yang mengajukan.  perTHiniaan
mutasi PNS dsn menensskan ke Sekdin
sehags aporan
Sekdin meneruskan berkas ajuan - mulas

7 |PNS. alay ajuan dan insiansi  terksil }m

Kadis mensrima berkas ajuan mulasi PNS,
like aman mulasi diselujul  dengan
perfimbangan sudah disscusikan dengan
anjab ABK Diras, maka skan didisposisikan

3 ke Sekdin dan jika tidak disetuui maka akan r\\ /
didisposisi ke Sial, Kepegawsian uniuk
dibuatkan sural bDatasan ke instansi yang Ya
mEngaEukan
Sekdin menenma disposisl dan Kadis uniuk,
4 [sslanjulnya o disposisiken ke Kasubag [-'L.-
Umpsg —
> Kasubag Umpeg mendisposisikan Derkas
+ |mutazi PNS ke siaf kepegawaian
Staf  Kepepawman membuatkan sural
kelerangan  kesedigan menanma  yang
diujukan  kepada BKPSDM  dengan ?q Sural Balassn dan
g lembusan  instansi  yang  bersangkutan Sural Kassdiaan
apabila permintaan mutasi disefujul alau Meanarina
sural balssan kepada: OPD  yeang
persangkutan epablls. permiciaan  mutasi
bidak disetujui
7 stal Kepegawatan mengarsipkan dokumen G
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